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工伤保险待遇申领类对外服务指南

[bookmark: _Toc27074][bookmark: _Toc6704][bookmark: _Toc11748][bookmark: _Toc10674]工伤医疗（康复）费用申报（含住院伙食补助费申领）
事项名称：工伤医疗（康复）费用申报
办理条件：职工已被认定为工伤，工伤职工已按规定参加工伤保险；未实现直接联网结算的，由用人单位、工伤职工或近亲属向工伤保险经办机构申报工伤医疗（康复）费用。
申报材料：
1.《安徽省工伤保险待遇申请表》；
2.《认定工伤决定书》；（系统可查询的无需提供）
3.门诊费用报销：门诊发票原件、门诊发票对应就诊时间的门（急）诊病历、影像学检查报告单（X光片、DR、CT、MRI核磁、B超、彩超）等相关检查，若门诊仅为相关检查，没有门（急）诊病历，可用检查报告单代替门（急）诊病历；
4.住院费用报销：住院发票原件、入院记录、出院记录（出院小结）、住院费用清单（加盖医院专用公章）、手术记录、影像学检查报告单（X线、DR、CT、MRI核磁、B超、彩超）等相关检查；
5.同意转用人单位情况说明（用人单位已先行垫付医疗费的需要）。
6.其他情形
（1）涉及第三人责任的，需提供民事伤害赔偿法律文书。  
（2）（工伤）转诊转院的需提供《安徽省工伤保险医疗（康复）备案申请表》；异地工伤就医的需提供异地工伤就医报告；（工伤）异地居住地就医的需提供《安徽省工伤保险医疗（康复）备案申请表》。（已备案的无需提供）
（3）工伤职工因停工留薪期满后仍需要继续治疗的、工伤职工因旧伤复发就医的、工伤职工因工伤直接导致疾病就医的需提供相应的《因工负伤确认项目结论书》。（系统可查询无需提供）
（4）工伤职工因工伤康复就医的提供《安徽省工伤保险医疗（康复）备案申请表》（已备案的无需提供）和工伤保险协议康复机构出具的工伤康复评估意见。   
注意事项：
1.未实现直接联网结算的，在申报工伤医疗费用时，住院伙食补助费根据住院天数自动计算，与医疗费用合并发放，无需单独申领。
2.此事项可与统筹地区以外交通、食宿费申领一同办理，相同材料无需重复提供。
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事项名称：统筹地区以外交通、食宿费申领
办理条件：职工已被认定为工伤，工伤职工已按规定参加工伤保险，经办机构批准工伤职工到统筹地区以外就医；由用人单位、工伤职工或近亲属向工伤保险经办机构申领工（工伤）统筹地区以外交通、食宿费。
申报材料：
1.《安徽省工伤保险待遇申请表》；
2.《认定工伤决定书》；（系统可查询的无需提供）
3.交通费、食宿费票据；
4.门诊、住院完整病历材料；
5.同意转用人单位情况说明（用人单位已先行垫付费用的需要）；
6.《安徽省工伤保险医疗（康复）备案申请表》。（已备案的无需提供）
注意事项：此事项可与工伤医疗（康复）费用申报一同办理，相同材料无需重复提供。
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事项名称：住院伙食补助费申领
办理条件：职工已被认定为工伤，工伤职工已按规定参加工伤保险；用人单位、工伤职工或近亲属工伤职工及其近亲属向工伤保险经办机构申领住院伙食补助费。
申报材料：
1.《安徽省工伤保险待遇申请表》；
2.《认定工伤决定书》；（系统可查询的无需提供）
3.出院记录。（盖医院专用公章）；
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事项名称：伤残待遇申领（一次性伤残补助金、伤残津贴和生活护理费）
办理条件：工伤职工已按规定参加工伤保险；工伤职工经劳动能力鉴定达到伤残等级的，用人单位、工伤职工或近亲属持申领人和工伤职工有效身份证明原件向经办机构申领一次性伤残补助金（一级至十级工伤职工）、伤残津贴（一级至四级工伤职工）、生活护理费（一级至四级工伤职工存在生活自理障碍）。
申报材料：
1.《安徽省工伤保险待遇申请表》；
2.《认定工伤决定书》；（系统可查询的无需提供）
3.《因工负伤劳动能力鉴定结论书》；（系统可查询的无需提供）
注意事项：对领取一级至四级伤残职工工伤保险长期待遇（伤残津贴、护理费）人员，工伤保险经办机构每年会对其进行资格认证，若领取长期待遇工伤职工生存状态有变化或丧失领取资格的，应及时告知工伤保险经办机构。
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事项名称：一次性工伤医疗补助金申请
办理条件：工伤职工已按规定参加工伤保险；因工致残被鉴定为五级、六级伤残的工伤职工，经本人提出与用人单位解除或者终止劳动关系的向经办机构申领一次性医疗补助金；因工致残被鉴定为七级至十级伤残的工伤职工，劳动、聘用合同期满终止或职工本人提出解除劳动、聘用合同的向经办机构申领一次性工伤医疗补助金。
申报材料：
1.《安徽省工伤保险待遇申请表》；
2.《认定工伤决定书》；（系统可查询的无需提供）
3.《因工负伤劳动能力鉴定结论书》；（系统可查询的无需提供）
4.用人单位解除（终止）劳动关系证明（建设项目参保、实习生等有关人员参加工伤保险的提供终止用工证明）。
注意事项：由用人单位支付一次性伤残就业补助金。
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事项名称：一次性工亡补助金（含生活困难，预支50%确认）、丧葬补助金申领
办理条件：工伤（亡）职工已按规定参加工伤保险；职工因工死亡或伤残职工在停工留薪期内因工伤导致死亡的，其近亲属向经办机构申领一次性工亡补助金、丧葬补助金；一级至四级伤残职工在停工留薪期满后死亡的，其近亲属向经办机构申领丧葬补助金。
申报材料：
1.《安徽省工伤保险待遇申请表》；
2.《认定工伤决定书》；（系统可查询的无需提供）
3.公证书（工伤职工近亲属共同指定的一个具有金融功能的社会保障卡或银行卡需要）；
4.同意转用人单位情况说明、赔偿协议（用人单位已先行垫付一次性工亡补助金和丧葬补助金的需要）
5.工伤职工死亡证明。（《认定工伤决定书》已认定死亡的无需提供）
6.委托书、受委托人居民身份证和联系方式（委托办理的需要）；
注意事项：若工伤（亡）职工同时参加养老保险，丧葬补助金只能享受工伤保险或养老保险中的一方。
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事项名称：供养亲属抚恤金申领
办理条件：工伤（亡）职工已按规定参加工伤保险，职工因工死亡或伤残职工在停工留薪期内因工伤导致死亡的，其近亲属向经办机构申领符合条件的供养亲属抚恤金；伤残等级为一级至四级伤残职工停工留薪期满后死亡的，其近亲属向经办机构申领符合条件的供养亲属抚恤金。
申报材料：
1.《安徽省工伤保险待遇申请表》；
2.《安徽省工伤保险供养亲属信息登记表》；
3.《认定工伤决定书》；（系统可查询的无需提供）
4.供养亲属的社会保障卡或银行卡账户信息；
5.供养亲属居民身份证；
6.《安徽省工伤保险证明事项承诺书》（与工亡职工关系证明）；
7.《安徽省工伤保险证明事项承诺书》（依靠工亡职工生前提供主要生活来源的证明）；
8.《安徽省工伤保险证明事项承诺书》（在校学生提供学校就读证明）；
9.《安徽省工伤保险证明事项承诺书》（孤儿、孤寡老人提供民政部门相关证明）；
10.属于完全丧失劳动能力的需提供《因病或非因工伤残劳动能力鉴定结论书》。（系统若可查询的无需提供）
注意事项：1.若工伤（亡）职工同时参加养老保险，供养亲属抚恤金只能享受工伤保险或养老保险中的一方。
2.针对告知承诺事项，工伤保险经办机构工作人员后期将会对其进行核实，请予以配合。
3.对领取（工亡）供养亲属抚恤金长期待遇人员，工伤保险经办机构每年会对其进行资格认证，若领取长期待遇人员生存状态有变化或丧失领取资格的，应及时告知工伤保险经办机构。
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事项名称：辅助器具配置（更换）费用申报
办理条件：工伤职工已按规定参加工伤保险；工伤职工经劳动能力鉴定委员会确认需配置辅助器具的，且已向工伤保险经办机构提出（工伤）辅助器具配置或更换申请，工伤保险经办机构向工伤职工出具《工伤职工辅助器具配置、更换通知书》，工伤职工持该通知书到工伤保险辅助器具配置服务协议机构配置，配置（更换）辅助器具后，未实现直接联网结算的，由辅助器具配置协议机构、用人单位、工伤职工或近亲属持相关材料申报工伤职工的辅助器具配置（更换）费用。
申报材料：
1.《安徽省工伤保险待遇申请表》；
2.辅助器具配置（更换）票据；
3.辅助器具配置服务记录（配置假牙提供病历材料）；
4.民事伤害赔偿法律文书（涉及第三人的需要）；
5.《因工负伤确认项目结论书（配置辅助器具的确认）》；（系统可查询的无需提供）
6.《工伤职工辅助器具配置、更换通知书》。（系统可查询的无需提供）
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